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Lidzbark Warminski, dnia 2 maja 2013r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z realizacja projektu ,,Profesjonalizacja kadr dla poprawy konkurencyjnosei firmy SZKLO Sp. z
0.0.” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego przez Unie Europejsky ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego, SZKLO Sp. z 0.0, z siedziba w Lidzbarku Warminskim
przy ulicy Olsztynskiej 2, 11 = 100 Lidzbark Warminski, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do zlozenia
oferty na przeprowadzenie szkolenia wyjazdowego  Identyfikacja z firma — dbanie o wizerunek firmy™.

ROZDZIAL 1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja 4 dniowego szkolenia (2 x 2 dni) ,ldentyfikacja z firmg —
dbanie o wizerunek firmy”. Czas prowadzenia szkolenia bedzie wynosit 32 h. szkoleniowe
w podziale na dwie 16 h. sesje. Szkolenie bedzie miato charakter wyjazdowy i przeprowadzone
zostanie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Grupa docelowa: Pracownicy firmy SZKLO Sp. z 0.0., facznie 100 oséb.
ZLakres zadan Wykonawcy:

=  Qpracowanie programu szkolenia dostosowanego do potrzeb Zamawiajgcego

®  Przygotowanie i wydruk materialow szkoleniowych

=  (Opracowanie pre i post testow wiedzy uczestnikow

=  Przygotowanie certyfikatow dla uczestnikow

» Zapewnienie eksperta o odpowiednim przygotowaniu merytorycznym i doswiadczeniu
4, Zakres zadah Zamawiajacego:

» Zapewnienie obstugi logistycznej szkolenia, 1j. rezerwacji noclegdw, organizacji positkow,
rezerwacji sali szkoleniowej. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ pokryé koszt zakwaterowania,
wyzywienia oraz sali szkoleniowej w migjscu realizacji szkolenia.

5. Termin realizacji zaméwienia: maj / czerwiec 2013 — szczegolowe daty warsztatow zostang
okreslone w porozumieniu z Wykonawcg po wylonienin Wykonawcy.

(PSS

ROZDZIAL 2. WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiegaé Wykonawcy, ktorzy:
1. Spelniajg warunki okreslone w o$wiadczeniu stanowigcym zalgeznik nr 2 do ninigjszego zapytania.

2. Spelniaja warunek dotvezacy posiadania doswiadczenia w realizacji szkolen wyjazdowych dla min. 60
osob

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skladania ofert, wykonal co najmniej 1 uslugg polegajaca na przeprowadzeniu
szkolei/warsztatoéw o charakterze wyjazdowym.

Do oferty nalezy zalagczyé minimum jedne referencje pisemne potwierdzajace, ze ushugi zostaly wykonane
naleiycie
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3. Spelniaja warunek dotyczacy posiadania do$wiadczenia w realizacji projektow EFS dla firm
produkeyjnych.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spefniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skiadania ofert, wykonat (a w przypadku $wiadezefi okresowych lub ciaghych
rowniez wykonuje) co najmniej 3 uslugi polegajace na realizacji projektu szkoleniowego
dofinansowanego w ramach EFS dla firm produkeyjnych, z czego przynajmniej jedna usluga
zrealizowana zostala dla branzy toZsamej z brankg Zamawiajgcego — wyroby szklane.

Do oferty nalezy zataczyé minimum 3 referencie pisemne potwierdzajgce, ze uslugi zostaly wykonane
nalezycie, z czego jedna musi dotyczyé realizacji ustug dla branzy szklarskiej.

4. Spehiaja warunek dotyczacy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony jezeli zapewni co najmnigj 3 trenerow, a kaidy z tych
treneréw bedzie posiadat 2-letnie doswiadczenie trenerskie oraz w tym okresie przeprowadzit co najmniej
50 godzin szkoleniowych z tematyki zwigzanej z identyfikacja pracownika z firma.

Do oferty nalezy zataczy¢ CV trenerow dedykowanych do przeprowadzenia szkolenia dokumentujace
posiadanie wymaganego doéwiadczenia.

& Nie sa powigzani z Zamawiajagcym osobowo badz kapitalowo — w odniesieniu do wszystkich
Wykonawedw,

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powiazania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnoSci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 5 % udziatow lub akcji;

¢) petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegolnosci pozostawanie
w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy wykluczy z postgpowania podmioty powigzane z nim osohowo lub kapitalowo.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawcg warunkow udzialu w postepowaniu na zasadzie
spetnia/nie spetnia, na podstawie o$wiadczen i dokumentow zlozonych przez Wykonawcg.

ROZDZIAL 3. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W _CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW_UDZIALU W
POSTEPOWANIU __ ORAZ _ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW POWODUJACYCH
WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz wykazania braku podstaw do
wykluczenia, ~Wykonawcy  muszg  zlozyé wraz  z oferty  nastepujace  oswiadczenia
i dokumenty:
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I. Oéwiadczenie o spelianiu okreslonych warunkéw sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym
Zalacenik nr 2 do ninigjszego zapytania.

2. Wykaz wykonanych (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych) ustug
w zakresie niezbednym do wykazania spehniania warunku dodwiadczenia w realizacji szkolen wyjazdowych
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert z podaniem przedmiotu 1 dat
wykonania.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania. Do wykazu
nalezy zalaczy¢ min. | referencje pisemne potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie.

3. Wykaz wykonanych co najmniej 3 uslug polegajacych na przeprowadzeniu szkolen/warsztatow
realizowanych w ramach projektu EFS dla firm produkcyjnych, z czego przynajmniej jedna usluga
zrealizowana zostata dla branzy tozsamej z branza Zamawiajacego — wyroby szklane.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do ninigjszego zapytania. Do wykazu
nalezy zalaczy¢ referencje pisemne potwierdzajace, 2e ustugi zostaly wykonane nalezycie.

4. Wykaz min. 3 treneréw w zakresie niezbednym do wykazania spehiiania warunku dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, z podaniem liczby lat doéwiadczenia trenerskiego oraz
przedstawieniem wykazu szkolen jakie dany trener realizowal z tematyki identyfikacji pracownika z firmg
{min. 50 h.)

5. Oéwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawey z Zamawiajgcym sporzadzone
zgodnie z wzorem stanowiacym zatgeznik nr 5 do niniejszego zapytania.

ROZDZIAL. 4. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastgpujgcych kryteriow oceny
ofert:

L.p. Kryterium Znaczenie kryterium (w %) Liczba mo#liwych do
uzyskania punktéw
1. Cena 30 % 30 punktow
v Doéwiadczenie w realizacji  10% 20 punktow
szkolen wyjazdowych
3. Doswiadczenie w realizacji  20% 10 punktow

projektéow EFS dla firm
produkcyjnych (w tym co
najmniej 1 projekt dla

branzy szklarskiej)

4. Program i  metodvka 30% 30 punktow
szkolefi

) Posiadanie przez Oferenta 10% 10} punktow
systemu zarzadzania

jakodcig  zgodnego  z
postanowieniami  normy
ISO 9001
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I. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac zasadg,
ze 1% = | punkt.

Punkty za kryterium ,,Cena” zostana obliczone wedlug wzoru:

Cena oferty najtanszej

- % 30 = liczba punktow
Cena oferty badanej

Konicowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwdch migjsc po przecinku.

2. Punkty za kryterium ,Doswiadczenie w realizacji szkolen wyjazdowych™ zostang przyznane w skali
punktowej do 10 punktéw, na podstawie dokumentu stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapvtania.

Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o przedmiotowe kryterium bedzie brat pod uwage wylacznie
ustugi wykonane (wykonywane) w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skladania ofert, wymienione
w dokumencie sporzadzonym przez Wykonawce zgodnie ze wzorem zatgeznika nr 3 do niniejszego
zapytania. Do kazdego z tematéw wymienionych w wykazie nalezy zalgczy¢ minimum jedne referencje
pisemne potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie.

Punkty za kryterium ,Doswiadczenic w realizacji szkoled zgodnych z tematyka zapytania™ zostang
obliczone wedhug wzoru:

Doswiadczenie oferty badane;j

-- x 10 = liczba punktdw
Najwicksze sposrod wszystkich ofert doswiadezenie w przeprowadzeniu szkolen

Koncowy wynik powy?szego dzialania zostanie zaokraglony do dwéch miejse po przecinku.

3. Punkty za kryterium ,Doéwiadczenie w realizacji projektéw EFS dla firm produkeyjnych (w tym co
najmniej 1 projekt dla branzy szklarskiej)” zostang przyznane w skali punktowej do 20 punktéw, na
podstawie dokumentu stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego zapytan ia.

Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o przedmiotowe kryterium bedzie bral pod uwage wylacznie
ustugi wykonane (wykonywane) w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skladania ofert, wymienione
w dokumencie sporzadzonym przez Wykonawce zgodnie ze wzorem zalacznika nr 4 do niniejszego
zapytania. Do wykazu naleZy zalaczy¢ minimum 3 referencje pisemne potwierdzajace, Ze ustugi zostaly
wykonane nalezycie, z czego jedna musi dotyczy¢ realizacji ustug dla branzy szklarskiej.

Punkty za kryterium ,Doswiadczenie w realizacji projektéw EFS dla firm produkeyjnych (w tym co
najmniej 1 projekt dla branzy szklarskiej)” zostang obliczone wedhig wzor:

Doswiadczenie oferty badanej
e ---- % 20 = liczba punktow
Najwieksze sposrod wszystkich ofert do$w. w realizacji projektow EFS dla firm produkeyjnych

Koficowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

4. Punkty za kryterium ,,Program i metodyka szkolenia™ zostang przyZnane w skali punktowej do 30
punktéw, na podstawie propozycji programu szkolenia przestanego przez Wykonawce.
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Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o przedmiotowe kryterium begdzie bral pod uwage
kompleksowos$¢ zaproponowanego programu oraz atrakcyjnosé sposobu realizacji szkolen.

W ramach tego kryterium wykonawca moze maksymalnie otrzymaé 30 punktow:

5. Punkty za kryterium . Posiadanie przez Oferenta systemu zarzadzania jakoscig zgodnego z
postanowieniami normy 1SO 9001” zostana przyznane Oferentom, kiorzy do oferty dolacza kserokopig
posiadanego certyfikatu.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza liczba punktéw po zsumowaniu punkiéw
otrzymanych w ramach kazdego z powy#ej wskazanych kryteriow oceny.

ROZDZIAL 5. DODATKOWE INFORMACJE

1. Oferte nalezy przesltaé w formie elektronicznej na adres projekt@szklohartowane.pl w terminie do 15
maja 2013 r. do godz. 16.00. Jako date otrzymania oferty przez Zamawiajacego uznaje si¢ dzien i godzing jej
wyshania.
2. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcow zaméwienia w dniu 16 maja 2013 roku. Wykonawca,
ktérego oferta zostanie wybrana bedzie powiadomiony o tym fakcie drogg e — mailowa. Z Wykonawcea,
ktorego oferta zostata wybrana, Zamawiajgcy podpisze umowg.
3. Wykonawca powinien przygotowa¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna:

a) byé opatrzona pieczecig firmowa,

b) posiadac dat¢ sporzadzenia,

¢) zawieraé adres siedziby oferenta, adres e — mail, numer telefonu, numer NIP,

d) podpisana czytelnie przez Wykonawee.
6. Wszelkie zapytania zwigzane z ninigjszym postgpowaniem prosimy kierowaé pod nastepujacy adres
e — mailowy: projekt@szklohartowane.pl.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Oéwiadezenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

Zatgcanik nr 3 - Wykaz wykonanych szkolen wyjazdowych

Zalacznik nr 4 - Wykaz wykonanych projekiéw EFS dla firm produkcyjnych (w tym co najmniej |
projekt dla branzy szklarskiej)

5. Zatacznik nr 5 - Oéwiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajagcym
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Zalaernik nr 1

I:'I‘I‘IIEJSCC i data sporzadzenia oferty)
(Nazwa Wykonawey) e
(Siedziba Wykonawcy) e

fe—mailll @ sssmsvsssverwpmeeesseewess o
(nrtel. i faksu) e

INIP) e

OFERTA

W zwigzku z zapytaniem ofertowym z dnia 2 maja 2013 roku sktadam nast¢pujaca oferte cenowa na
realizacje szkolenia wyjazdowego ..ldentyfikacja z firmg — dbanie o wizerunek firmy™ na potrzeby projektu:
Profesjonalizacja kadr dla poprawy konkurencyjnosci firmy SZKLO Sp. z 0.0.” w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego przez Unig Europeiska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

Cena calKowita 0FEITY: ....ooviiiiiiiie i s
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* Projekt jest realizowany w ramach POKL, w ktérym zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego z dnia 31.01.2012 r. (DZF-I1V-822252-54-1K/12), wszystkie szkolenia w ramach POKL
finansowane co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych powinny byé zwolnione z podatku od towardw i
ustug.

W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazujg si¢ do realizacji zamowienia
w terminach wskazanych w zapytaniu ofertowym.

Oéwiadczam, iz w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuj¢ si¢ do zawarcia z
Zamawiajgcym umowy na realizacj¢ zamowienia.

podpis i pieczeé Wykonawcy
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Zalgcznik nr 2
(pieczeé Wykonawcy)
Oswiadczenie
Ja (imie i nazwisko):
w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (nazwa firmy):
oswiadczam, Ze: o ,
1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien, 1 1
2} posiadamy niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem techniczny 1
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, _ o
3) znajdujemy si¢ w sytuacji ckonomicznej i finansowej zapewniajgce] wykonanie zamowienia.

miejscowosé i data

(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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Zalgceznik nr 3
.......... (piecze¢ Wykonawey)
Wykaz szkolen wyjazdowych zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed wszczgeiem postgpowania:
L. p. Nazwa Zleceniodawcy Przedmiot uslugi/ Tytul szkolenia Daty wykonania Toé¢ zrealizowanych dni
szkoleniowych
1.
2.
3

migjscowose i data
(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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Zalgcznik nr 4

. (pieczgd iw.rmmwﬂnwu

Wykaz projektéw zrealizowanych lub w trakcie realizacji wspotfinansowanych z EFS dia firm produkeyjnych (w tym co najmniej 1 projekt dla
branzy szklarskiej):

L. p. Nazwa Zleceniodawcy Tytul projektu EFS

miejscowosc i data
(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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Zalgcznik ar 3

(pieczgé Wykonawcy)

Oswiadczenie

Ja (imie i nazwisko):
w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (nazwa firmy):

oéwiadczam, pod grozba odpowiedzialnosci karnej, ze nie jeste$my powiazani z Zamawiajgcym osobowo ani kapitalowo w zakresie wynikajgcym z
zapytania ofertowego.

miejscowosc i data

(podpis upowainionego przedstawiciela)
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